1) Formdt pisma
ozna¢ text- na karté Domi ve skupiné Pismo vyber z

nabidky pismo (font), velikost pisma, rez pisma (fucne),

barvu
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2) For'mcrl' pisma véetné s1'ylu a efektl, podtrieni, mdex
oznaCit text - na karté Domt ve skupiné Pismo klikni na

-

NP v . Vi ’ ’
tlacitko (otevre se dialogové okno formadt pisma)
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dialogové okno formadt pisma
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Pismo ? X

Pismo  Upfesnit

Pismo: Rez pisma: Velikost:
+Zakladni text Obycejné 11
+Nadpisy A A
Kurziva
Agency FB Tucng ,

Algerian Tucné Kurziva
Arial v &
Barva pisma: Styl podtrzeni: Barva podtrzeni:
Automaticka ?l (zadne) Automaticka v
Styl
[ preskrinuté [ Kapitalky
[] Dvoiité preskrinuté [[] véechna velka
(] Horni index [] skryte
’ [] Dolni index
Nahled

+Zakladni text

Toto je pismo motivu textu. Aktudini motiv dokumentu definuje, které pismo bude poufZito.

' Nastavit jako vychozi




3) Barevné zvyraznéni pisma

oznac text - na karté Domi ve skupiné Pismo klikni na
rozbalovaci sipku tlacitka Zvyraznéni textu a vyber barvu
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4) Vlozeni symbolu
umisti kurzor, na karté Vlozeni ve skupiné symboly klikni
na tladitko Symbol *’ - vyber Dal$i symboly a klikni na

Symbol

pozadovany symbol a pak na tlacitko Vlozit
X

j j ﬂ L‘ j 4 & Radek podpisu ~ Tc Q

_ S _ _ _5{1, Datum a cas
Zahlavi Zapati Cislo Textove Rychle WordArt - _ Rovnice Symbol
v stranky~ | pole~ dcasti~ v '$§d Objekt ~ v -
Zahlavi a zapati Text Symboly
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Dalsi symboly
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Symbol X
Symboly  Specidini znaky
Pismo: |(normalni text) v | Podsada: Zapadoevropska latinka — dodatek v
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Naposledy pouzité symboly:
e lQ|ull|[I€lel¥lO|™|t|2|<|2]+|x]|==
Registered Sign Kod znaku: 00AE Sada: | Unicode (Sestnactkové) v
Automatické opravy... Klavesova zkratka... = Klavesova zkratka: Alt+Ctrl+R
Viozit Storno
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5) Kopirovani formatu pisma

oznac text jehoz format chces kopirovat - na karte Domd
ve skupiné Schrédnka klikni na tlacitko Kopirovat formdt a
zmeénénym kurzorem pretdhni text na ktery chces format
kopirovar
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Video (#) dvojklikem upravis velikost videa
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