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Uvod

Skola zpracovava a uskute¢iuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis
a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki ve Skolnim poradenském pracovisti
(SPP), preventivni program $koly véetné strategie pfedchazeni $kolni netispésnosti, Sikand

a dalSim projeviim rizikového chovani.

1. Rozsah poradenskych sluzeb

- poskytovani podpirnych opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
(v€etn¢ podpory vzdélavani z4ki nadanych a mimotddné nadanych), sledovéani

a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpiirnych opatient,
- prevenci Skolni netispé$nosti,

- kariérové poradenstvi spojujici vzd€lavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

- podporu vzdélavani a socidlniho zaclenovani zaki z odlisného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

- prubéznou a dlouhodobou pé¢i o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odli$nosti
ve Skole a Skolském zafizenti,

- vcasnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zdka a tfidnich

kolektiv,

- ptfedchazeni vSem formam rizikového chovani v¢etné riznych forem Sikany
a diskriminace, pribézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programi
uskute¢iovanych skolou,

- metodickou podporu uciteliim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych

postupll ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,
- spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zéastupci,

- spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi.



3.1.

Legislativni rAmec

Vyhléaska ¢. 197/2016 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, kterou se méni vyhlaska ¢. 72/2005 Sb.

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a zakd nadanych, v aktualnim znéni.

Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsSim vzdélavani pedagogickych pracovnik,
akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovniki, v aktualnim
znéni.

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii a 0 zmé&né nékterych zakond.

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zikladnim, stfednim a vys$S$im odborném

a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v aktudlnim znéni.
Pracovnici SPP a jejich napln prace

Vychovny poradce

Mgr. Zdeiika Vodérkova - koordinatorka poradenskych sluzeb $koly
Konzultaéni hodiny: kazdé pond€li od 15:30 do 16:15, po telefonické domluvé
kdykoli jindy

Kontakt: 326 398 338, 736 629 574, voderkova(@zsdobrovice.cz

Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci

a profesni cest¢ zak, tj. zejména:

a. koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi -
kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi

zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty zdka,

b. zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani
a interpretace  z4jmovych dotazniki v ramci vlastni odborné

kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zaki,

c. individualni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této

oblasti ve spolupréci s tfidnim ucitelem,
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d. poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na ocekévani a

ptedpoklady zakl ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e. spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky
vychovné péce pii zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich
kompetence skoly,

f. zajiStovani skupinovych navstév zaka Skoly v informacnich
poradenskych stfediscich krajskych pobocek Utadu prace Ceské
republiky a poskytovéani informaci Zakim a zakonnym zastupcim o

moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stiedisek,

g. poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zdklim cizincim se
zietelem k jejich specialnim vzdélavacim potiebam.
Vyhledavéani a orientacni Setfeni Zzaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost a pfiprava navrhti na dal$i péci o tyto zdky, vcetné
spoluprace na piipravé, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro

zéky s potiebou podpitirného opatieni v 1. stupni.

Zprostfedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich
potieb a mimotadného nadani a interven¢nich ¢innosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo mimofddné nadané Zzaky ve Skolskych

poradenskych zafizenich.

Spolupréce se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajiStovani podplrnych
opatieni pro zaky se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami a intervencnich

¢innosti pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

Ptiprava podminek pro vzde€lavani zaka se specidlnimi vzd€lavacimi
potiebami ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto
zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace

vzdélavacich opatieni u téchto zak.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského

zakona.

Metodické a informaéni ¢innosti

1.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:



a. v otazkach kariérového rozhodovani zaki,
b. s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c. s naplilovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zaki se specialnimi

vzdélavacimi potfebami,
d. stvorbou a vyhodnocovéanim individudlnich vzdélavacich plant,
e. Vv praci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky.
2. Zprostredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

3. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otdzkach kariérového
rozhodovani Zzaki, integrace, individudlnich vzdé€lavacich plani, prace s
nadanymi zaky apod.

4. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o
zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych
zafizeni v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani
jejich sluzeb zaktim a jejich zdkonnym zastupctiim.

6. Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci

dalSich poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o

ochrané osobnich tdajt.

7. Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti

vychovného poradce, navrzena a realizovana opatieni.

3.2. Metodik prevence

Mgr. Eva Zvérinova
Kontakt: 326 398 338, 736 629 574, zverinova@zsdobrovice.cz

Konzultaéni hodiny: po tel. domluvé

Metodické a koordinac¢ni ¢innosti
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10.

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho

preventivniho programu Skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani
sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani,

rizikovych projevill sebeposkozovani a dalSich projevil rizikového chovani.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnika Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k

odstranéni rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnika Skoly v oblasti prevence

rizikového chovani.

Individudlni a skupinovad prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci,
se socidlné-vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které
negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

Koordinace piipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani
multikulturnich prvkd do vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizinci;
prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalSich
jevu, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ ma;ji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovéani, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné¢ a s poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dal$imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a
institucemi, které pisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci
a nasledné péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani

v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tdajt.

Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti

Skolniho metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.



Informaéni ¢innosti

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového
chovani, o nabidkach programt a projekti, o metodach a formach specifické

primarni prevence pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2. Prezentace vysledkii preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych

informaci a zkusSenosti.

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikl skoly pro oblast
prevence rizikového chovani, zejména organi statni spravy a samospravy,
sttedisek vychovné péce, poskytovatelli socidlnich sluzeb, zdravotnickych
zaiizeni, Policie Ceské republiky, orginil socidlné-pravni ochrany déti,
nestatnich organizaci plisobici v oblasti prevence, center krizové intervence a

dalSich zatizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech
zakonnym zastupcim, pedagogickym pracovnikim Skoly a Skolskému

poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaji a pteddvani
informaci o realizovanych preventivnich programech skoly pro potieby

zpracovani analyz, statistik a krajskych planti prevence.

Poradenské ¢innosti

1. Vyhleddvani a orientani Setfeni z4ak( s rizikem ¢i projevy rizikového
chovani; poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zdkonnym
zastupciim, pfipadné zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracoviste

ve spolupraci s ttidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signalti spojenych
s moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zzakt a tfid a
participace na sledovani Urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro

rozvoj rizikového chovani ve Skole.



3.

Piiprava podminek pro integraci zaka se specifickymi poruchami chovani
ve Skole a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb

témto zakiim Skolou a specializovanymi skolskymi zatizenimi.

3.3. Skolni specialni pedagog

Mgr. Nikola Sejkorova
Kontakt: 326 398 338, 736 629 574, sejkorova@zsdobrovice.cz

Konzulta¢ni hodiny: po tel. domluvé

1.

2.

Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych

poradenskych sluzeb ve $kole, v€etné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

I.

Spoluprace pii zapisu do 1. rocniku zakladniho vzdélavéani dle potieb a

moznosti Skoly a Skolniho poradenského pracoviste.

Vyhledavani zakt s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potfeb a
zafazeni do vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo

interven¢niho programu.

Vyhledavani zaki se specialnimi vzd€lavacimi potfebami a jejich zatazeni

do specialné pedagogické péce.

Vyty€eni hlavnich problému zdka, stanoveni planu pedagogické podpory v
rdmci Skoly a mimo ni a stanovené¢ druhu, rozsahu, frekvence, a trvani

intervencnich ¢innosti.

Diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb Zaka, zejména shromazd’ovani
udaji o zakovi, vcéetné¢ anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné
pedagogicka diagnostika, zejména pii vzd€lavacich problémech zaki, pro
navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, specidln¢ pedagogicka
diagnostika ptedpokladli pro cteni, psani, pocitani, pfedpokladi rozvoje

gramotnosti, analyza ziskanych udaji a jejich vyhodnoceni.
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6. Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pii vychovnych problémech,
stanoveni intervencniho pfistupu v rdmci Skoly 1 mimo ni, dle potieb,

moznosti a profilace skoly.

7. Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich

potieb a rizika vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Konzultaéni, poradenské a intervenc¢ni prace
1. Intervencni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

2. Dlouhodoba i kratkodoba individualni specidln¢ pedagogicka péce za ucelem
napliovani podplrnych opatieni pro Zaky, specialné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukaéni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se zdkem s rizikem

vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

3. Dlouhodoba i kratkodoba specialn¢ pedagogicka péce o skupiny zakl
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, specidlné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukaéni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se skupinami zaka s

rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

4. Participace na vytvofeni individualniho vzdélavaciho planu u zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u zaki
s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potfeb ve spolupraci s tiidnim
ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim skoly, se zakonnymi
zastupci zaka, se zakem a s ostatnimi partnery podptrného tymu uvniti 1 vné
skoly.

5. Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podpirnych opatieni pro
zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb u zakt, dle potfeby navrzeni a realizace uprav.

6. Preventivni interven¢ni programy v oblasti Skolniho netispéchu/vychovnych
problémil s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych ptistupti.

7. Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy zaka,
individualni provazeni zaka.

8. Upravy 8kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomicek a didaktickych

materiala.



9.

Individualni konzultace pro rodiCe, zabezpeceni pribézné komunikace a

v v

kontaktl s rodi¢i zdka/zakonnymi zastupci.

10. Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich

vzdélavacich potieb a rizika vzniku specidlné vzdélavacich potieb.

11. Specialn¢ pedagogické pfistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve

Skolnim prostiedi.

12. Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

1.

Piiprava a pribézna Uprava podminek pro vzdélavani zakid se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole - koordinace specidlné pedagogickych
poradenskych sluzeb na skole.

Metodicka pomoc tfidnim uciteld ptfi vzdélavani zadkt se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich

potieb.

Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky
a moznosti zakli dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potieb, navrhy
metod a forem prace se zdky - jejich zavadéni do vyuky, instruktaze

vyuzivani specidlnich pomticek a didaktickych materiald.

Pracovni semindie pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich

vzdélavacich potieb a rizika jejich vzniku.

Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajiStujicimi poradenské

sluzby.

Kooperace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dalSimi institucemi
a odbornymi pracovniky ve prospéch zdka se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami nebo s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programi, individudlnich
vzdélavacich planid, plant pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb
a zkvalitnéni péce o skupiny zakl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami

nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potteb.

Koordinace a metodické vedeni asistentli pedagoga ve skole.



3.4.

9. Besedy a osvéta zejména zdkonnym zastupciim.

Reditelka $koly

Mgr. Iveta Sedlackova
Kontakt: 326 398 339, 736 629 574, reditelna@zsdobrovice.cz

. Vykonavani kontrolni a supervizni ¢innosti §kolniho poradenského pracovisté

dle platné legislativy.

. Poskytovani legislativni a metodick¢é pomoci vSem pedagogickym

pracovnikim Skoly pfi vzdélavani z4kli se specidlnimi vzdélavacimi

potiebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

. Koordinace spoluprice SPP se $kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP,

SPC, SVP) zejména ve spadove oblasti.

. Zajistovani spoluprice a odborné pomoci se specializovanymi pracovisti

(univerzitni pracovisté, klinicka pracoviste).

. Koordinace DVPP v oblasti vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami a zaku s rizikovym chovanim.

. Participace na vytvafeni Skolnich vzdélavacich programt, individudlnich

vzdélavacich pland, plant pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a
zkvalitnéni péce o skupiny zakil se specialnimi vzdélavacimi potiebami nebo

rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

. Koordinace pritbéhu zasedani vychovné komise.

4. Prace s informacemi a davérnymi daty

Informace o SPP a sluzbach, které toto pracoviité poskytuje, jsou rodi¢tm sdélovany pii

zahijeni $kolni dochazky, stejné jako pravidla pro poskytované sluzby. Skola také

o poskytovani poradenskych sluzeb informuje ve svych Vyroc¢nich zprévach. Informace

a divérna data o zacich a jejich rodic¢ich, ktera se poradensti pracovnici dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana v souladu se zdkonem ¢. 101/2000

Sb., o ochrané osobnich tidajii a 0 zméné nekterych zakont, ve znéni pozd¢€jsich predpisi.
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